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Verwaltung und Steuerung von Gruppen
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Wichtige Hinweise sind gelb gekennzeichnet.

Zusatzinformationen sind blau gekennzeichnet.

Allgemeines zu ILIAS-Gruppen

Um gemeinsames Arbeiten in feststehenden Teams zu ermdglichen oder einfach
Studierende in Arbeitsgruppen aufzuteilen, bietet ILIAS das organisatorische Objekt Gruppe
an.
e Eine Gruppe entspricht, wie ein Kursraum, einem Container mit Doppelcharakter:
o Sie ist sachbezogen, enthélt also Objekte wie bspw. Dateien, Foren, Ubungen
etc.
o Sie ist aullerdem personenbezogen, enthalt also Gruppenmitglieder. Der
Personenbezug von Gruppen beinhaltet auch,
» dass die Mitglieder kollektiv per ILIAS-interner Mail kontaktiert werden
koénnen.
» dass die Mitglieder einer Gruppe kollektiv in Objekte (andere Gruppen
oder Kurse, Ubungen, Umfragen) eingeladen werden kénnen.
= dass fur die Mitglieder gemeinsame Termine im ILIAS-Kalender
angelegt werden kénnen.
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o Eine Gruppe bietet hinsichtlich ihrer Einstellungen ahnliche Mdglichkeiten wie ein
Kurs. Fir eine Veranstaltung mit unterschiedlichen Arbeitsgruppen missen also
keine unterschiedlichen Kursrdume angelegt werden.

¢ Innerhalb einer Gruppe existieren zwei zusatzliche Berechtigungsrollen:
Gruppenadministrator und Gruppenmitglied. Dadurch lassen sich Berechtigungen
weitgehend unabhangig von den Rechten auf Kursebene vergeben, sodass Bereiche
mit unterschiedlichen Zugriffs- und Arbeitsrechten eingerichtet werden kénnen.

o Gruppen ermoglichen es, unterschiedliche Arbeitsbereiche innerhalb eines einzigen
Kursraums einzurichten, wahrend zentrale Ressourcen und Materialien gleichzeitig
gemeinsam genutzt werden kdnnen.

Gruppen einrichten

Gruppen kdénnen an beliebiger Stelle innerhalb einer Inhaltsseite (z. B. der Startseite des
Kursraums), einer Sitzung oder eines Ordners angelegt werden. Gehen Sie zum Anlegen
einer Gruppe wie folgt vor:

1. Aus dem Auswahlmenu ,Neues Objekt hinzufigen“ > ,Organisation“ wahlen Sie das
Objekt "Gruppe" aus.

2. Vergeben Sie zunachst einen Namen (Titel) fir die Gruppe. Es hat sich bewahrt,
Gruppennamen mit Bezug zur jeweiligen Lehrveranstaltung zu wahlen. Dies
erleichtert die Identifikation der Gruppe(n) in verschiedenen Arbeitsschritten,
beispielsweise beim Anlegen einer Mitgliedschaftsbeschrankung (siehe
entsprechenden Abschnitt).

3. Es gibt zwei Typen von Gruppen: Offentliche und geschlossene Gruppen.

a. Offentliche Gruppen (Standard) werden allen angezeigt und kénnen,
abgesehen von gesondert geltenden Regelungen, von Teilnehmenden
betreten werden.

b. Geschlossene Gruppe sind nur fir Gruppenmitglieder sichtbar. Darum
empfehlen sich ,Geschlossene Gruppe® nur dann, wenn die Zuweisung durch
die Administration geschieht. Eine freie Gruppenwahl durch Teilnehmende ist
mit geschlossenen Gruppen nicht moglich.

4. Zum Abschluss bestatigen Sie Eingaben Uber die Schaltflache "Gruppe anlegen".

Damit ist die Gruppe grundlegend eingerichtet.

Einstellungen von Gruppen

Welche Funktion eine Gruppe Ubernimmt bzw. welche Regeln flr eine Gruppe gelten, wird
Uber die Einstellungen gesteuert. Nach dem Anlegen einer Gruppe gelangen Sie
automatisch in die Einstellungen.
Sie kdnnen zunachst die Beitrittsverfahren definieren:

o Direkter Beitritt. Alle kdnnen dieser Gruppe beitreten.

o Beitritt mit Gruppenpasswort, welches man Teilnehmenden auf geeignete Weise
zukommen I3sst.
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o Beitritt nach Bestatigung (,Beitritt nur mit Bestatigung durch
Gruppenadministration®)

o Kein selbstandiger Beitritt, d. h. Beitritt nur durch die Kursleitung bzw.
Gruppenadministration.

o Beitritt per Link, d. h. wie bei Passwortern findet ein direkter Beitritt durch alle
diejenigen statt, die im Besitz dieses Links sind.

Der Beitritt, hauptsachlich bei den freien Beitrittsverfahren, kann zeitlich eingeschrankt
werden.

Dazu geben Sie unter ,Zeitlich begrenzter Beitritt“ ein Zeitfenster mit Start- und Enddatum
sowie den jeweiligen Uhrzeiten an. Das Zeitfenster kann dabei sogar bis auf wenige Minuten
genau festgelegt werden. In der Regel kann die Gruppenmitgliedschaft zu jeder Zeit beendet
werden. Dies kdnnen Sie jedoch verhindern, indem Sie einen Termin fur den ,Spéatester
Gruppenaustritt” vorgeben, bis zu dem ein selbststandiger Austritt aus der Gruppe moglich
ist. Nach Ablauf dieses Zeitpunkts ist die Gruppenzugehdérigkeit verbindlich, sodass der
weitere Kurs- bzw. Gruppenablauf nicht durch nachtragliche Austritte negativ beeinflusst
wird.

Die Gruppengrofe kann durch Begrenzung der Mitgliederanzahl geregelt werde. Sie haben
die Méglichkeit sowohl eine minimale als auch maximale Anzahl an Gruppenteilnehmenden
zu definieren. Wird die Mindestanzahl bis zum Ende des Beitrittszeitraums bzw. dem
spatesten Gruppenaustritt nicht erreicht, erhalten all diejenigen flr die im Reiter 'Mitglieder'
die Option 'Benachrichtigung' aktiviert ist, automatisch vom System eine
Mailbenachrichtigung.

Zeitlich begrenzter 22.04.2026, 10:00 B 28.04.2026, 12:00 O
Beitritt F
Start Ende
Spétester 28.04.2026 O
Gruppenaustritt

Mitglieder konnen nur bis zum gesetzten Datum selbststandig die Gruppenmitgliedschaft beenden.

Begrenzte
Mitgliederanzahl

Mindestanzahl

Wird die geforderte Mindestanzahl an Mitgliedern nicht erreicht, kann die Gruppe nicht stattfinden. Wird die Mindestan-
zahl bis zum Ende des Beitrittszeitraums bzw. dem spatesten Gruppenaustritt nicht erreicht, versendet ILIAS eine Mail an
jene Personen der Gruppenadministration, fir die im Reiter ,Mitglieder” die Option ,Benachrichtigung” aktiviert ist.

Maximale Anzahl 6
Ist die maximale Mitgliederanzahl erreicht, ist ein selbststandiger Beitritt nicht mehr moglich.
Warteliste Keine

Ohne automatisches Aufriicken

Ist die maximale Mitgliederanzahl erreicht, konnen sich weitere Benutzer auf eine Warteliste setzen lassen.

® Mit automatischem Aufriicken

Personen auf der Warteliste riicken bei Stornierungen automatisch nach. Achtung: Nicht in Verbindung mit dem Beitritts-
verfahren ,Beitritt nach Bestatigung” benutzen, da die Bestatigung so umgangen wird.

Abbildung 1 Terminsteuerung von Beitritten
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Wird die maximale Anzahl erreicht, ist kein weiterer Beitritt moglich. Fur diesen Fall besteht
die Moglichkeit, eine Warteliste zu flihren. Sollte ein Platz durch Austritt einer Person in der
Gruppe freiwerden, kann ein Aufriicken aus der Warteliste automatisch erfolgen.

Begrenzung der Gruppenmitgliedschaft

Soll verhindert werden, dass sich
Inhalt ~ Info  Einstellungen  Mitglieder Studierende in mehr als einer Gruppe
registrieren (z. B. bei direktem Beitritt
und begrenzter Anzahl an

Teilnehmenden), muss eine sogenannte
Neue Mitgliedscnaftsbeschrankung Mitgliedschaftsbeschrénku ng

eingerichtet werden.

Dazu wahlen Sie in den Einstellungen
zunachst das entsprechende
Unterregister
,Mitgliedschaftsbeschrankung“ aus und erstellen dort eine ,Neue Mitgliedschafts-
beschrankung® mit einem frei wahlbaren Namen.

Allgemein  Gruppeninfo  Mitgliedschaftsbeschrankung

Abbildung 2 Gruppenmitgliedschaftsbeschrénkung anlegen

Wahlen Sie im Auswahlmeni ein eindeutiges Unterscheidungsmerkmal, wie z. B. den
Benutzernamen oder Matrikelnummer, aus. Diese sind eindeutig flir eine Person. Speichern
Sie die neue Beschrankung. Danach 6ffnen Sie die Beschrankung erneut Gber die Option
,Bearbeiten“ am Ende der Zeile.

Dort finden Sie jetzt die Option ,Zuordnung andern®.

S

Mitgliedschaftsbeschréankung bearbeiten |

Titel * Beschrankung des Gruppenbeitritts

Zusammenfassung

Unterscheidungsmerkmal *

Zugeordnete Gruppen Keine

* Erforderliche Angabe Zuordnungen andern | Abbrechen

Abbildung 3 Zuordnung der Gruppen

Dariiber gelangen Sie zur Ubersicht aller Gruppen, auf die Sie Zugriff haben. Hier zeigt sich
der Vorteil der zu Anfang erwahnten eindeutigen Betitelung der Gruppen.
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Markieren Sie die Gruppen, die durch die Beschrankung
geregelt werden sollen, indem Sie diese mit einem Haken Ausgewahite Objekte der Mitg
{1-8von 8)

markieren. Uber ,Zuordnung &andern“ schlieRen Sie diesen - .
I Zuordnungen dndern
Prozess ab.

. . . . Titel
Wenn Teilnehmerinnen und Teilnehmer versuchen, sich it
mehr als einer Gruppe zuzuordnen, erhalten Sie eine [ Arbeitsgruppe "1”
Meldung, dass Sie bereits Mitglied einer Gruppe sind. Erst O] Arbeitsgruppe "2"

nach dem Austritt aus der bestehenden Gruppe wird einen =

L. . . ] . [J Arbeitsgruppe "3"
erneute Beitrittsmoglichkeit wieder freigegeben.
Arbeitsgruppe "blaulich”

[J  Arbeitsgruppe "gruenlich”

Arbeitsgruppe "roetlich”

Cj

Arbeitsgruppe "XX-neu"

L:*.

Arbeitsgruppe "XX-old"

L Zuordnungen dndern

Abbildung 4 Gruppenauswahl
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Gemeinschaftliche Materialien Giber mehrere Gruppen
zuweisen und verwalten

Wie in einem Kursraum kénnen auch Gruppen Materialien enthalten, die z. B. fir die Arbeit
einer Arbeitsgruppe notwendig sind.

Sollen in einem Kursraum mehrere Gruppen mit identischen Objekten (z. B. Foren,
Dokumente oder Ubungen) eingerichtet werden, empfiehlt es sich zunachst eine ,Ur-
Gruppe®, inklusive aller Einstellungen und Informationen anzulegen. Anschliefend kénnen
davon in der gewunschten Anzahl Kopien erstellt werden. Diese missen dann lediglich noch
namentlich angepasst werden. Das Kopieren ist leider nur Gruppe flr Gruppe mdglich. Dafir
entfallt das mehrfache Befiillen der einzelnen Gruppen. -

Gemeinsam genutzte Dateien konnen auch per Verknipfung, Inhalt bearbeiten
z. B. aus einem nur flur Dozierende zugénglichen Autorenbereich, Einstellungen

in Gruppen eingebunden werden. Dies hat den Vorteil, dass Info
Anderungen nur an einer zentralen Version vorgenommen werden Verfugbarkeit
mussen und sich diese anschlielend automatisch tber die Loschen
Verknipfung in alle Gruppenbereiche libertragen. Verknﬂpzrt]
Um eine Verkniipfung eines Objekts in andere Gruppen zu VR

erstellen, wahlen Sie Uber die Bearbeitungsoptionen des Objekts RapiEEn

(siehe rechts) die Option Verkniipfung aus. 2 Favoriten hinzuiigen

Kommentare

Notizen

Es 6ffnet sich die Ansicht der Magazininhalte, d. h. eine Ubersicht
aller Kurse und deren Inhalte. Dort wahlen Sie den Kurs bzw. die
gewlnschte Gruppe aus, in die die Verknupfung eingefligt werden  appiidung 5

Tags setzen

— soll. Bearbeitungsoptionen
v = U Gruppen-Kurs Auch solche Verkniipfungen

A @ Arbeitsgruppe "1" kénnen sinnvoll in einer wie oben beschriebenen Ur-

& O Arbeitsgruppe "2" Gruppe angelegt werden. Die Verkniipfung wird

a4 O Arbeitsgruppe "3" anschliefsend entsprechend in alle Kopie-Gruppen

&, [ Arbeitsgruppe "XX-neu’ ubernommen.

Abbildung 6 Magazinauszug
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