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Personen hinzufugen und verwalten
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Allgemeines

KIT-Accounts kdénnen erst gefunden und hinzugefiigt werden, wenn sich deren Besitzer
bereits einmal am KIT-ILIAS angemeldet hat. Falls sich die betreffende Person noch nicht
angemeldet haben, sollte sie dies zeitnah nachholen tun. Eine Anleitung zur Anmeldung ist
auf der Startseite von ILIAS (ilias.studium.kit.edu) zu finden.

Personen hinzufiigen

Die manuelle Aufnahme von Personen in den eigenen Kurs ist in der Regel unkompliziert.
Derzeit steht dafiir eine einzige Methode zur Verfligung - einzelne Personen werden direkt
aus der Benutzerdatenbank der Instanz ausgewahlt und dem Kurs zugewiesen.

Dazu geht man folgendermal3en vor:
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Innerhalb Ihres Kurses 6ffnen Sie Uber das Register "Mitglieder" die

1.
Mitgliederverwaltung.
Inhalt Info Einstellungen Mitglieder
Zeigen Verwalten Sortieren
2. In das Feld "Benutzer" geben Sie entweder den Namen oder das zugehdrige Kirzel

der gewiinschten Person ein.

Inhalt Timeline Info Einstellungen Mitglieder Lernfc

Galerie  Export

Benutzer[ cpor{ ‘ | Kursmitglied V|

porosus, crocodyl @[cpomsus}

Verwalten Gruppenmitgliedschaften

3. Wabhlen Sie rechts davon tber das Drop-Down-Meni noch die gewlinschte Rolle der
Person, also Kursmitglied, -tutor oder -administrator, aus. StandardmaRig ist die Rolle

Kursmitglied vorgewahilt.

Einstellungen Mitglieder Lernfort

Inhalt Timeline Info

Verwalten Gruppenmitgliedschaften  Galerie  Export

v Hinzuftigen

Benutzer | Cporosus Kursmitglied

Kursadministrator
Kurstutor

Kursteilnehmer arsmitgicd 5

Name Rollen

4. Zuletzt klicken Sie auf "Hinzufuigen".

Inhalt Info Einstellungen Mitglieder Lernfortschritt Me

Verwalten Gruppenmitgliedschaften  Galerie  Export B _

Benutzer | cporosus l ‘ Kursmitglied v|
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Personen verwalten

Innerhalb der Mitgliederverwaltung eines Kurses oder einer Gruppe, stehen Ihnen weitere
Funktionen zur Verfigung, um die Mitglieder zu verwalten.

Mitglieder bearbeiten

Um einzelne Personen zu bearbeiten, wahlt man die Aktion am Ende des Mitgliedereintrags.

a Tutori-
elle Be-
Be- Up- Be- Zugang nach-
Lernfort- stan-  date- treu- ge- richti- Aktionen
Name Anmeldename  Rollen  schritt Letzter Zugriff den Status  ung sperrt  gung 4+
0 S—— kurs-  IE3 Heute, 15:10 System (m] -
mit- Bearbeitet 28. Sep
glied 2022, Bearbeiten
16:05

Einzelnen Personen kann hier z. B. eine erweiterte Rolle innerhalb des Kurses oder einer
Gruppe zugewiesen werden. AulRerdem besteht die Moglichkeit, gezielt Aktionen fir diese
Personen durchzufiihren.

Mitglieder bearbeiten

(-1von1)

Letzter Bestan- Zugang ge- Tutorielle Benachrich-
Name Anmeldename Zugriff den sperrt Betreuung  tigungen Rollen
—— vewe, OO
5:0: Kurstutor
Kursmitglied

Mitgliederliste erstellen

In der Mitgliederverwaltung kann eine Teilnehmerliste erstellt und beispielsweise als PDF
ausgegeben werden. Diese dient etwa der Archivierung oder administrativen Zwecken.
Die Erstellung wird Gber den Button ,Liste erstellen® gestartet.

Inhalt Info Einstellungen Mitglieder Lernfortschritt Metadaten Export Rechte

Verwalten Gruppenmitgliedschaften  Galerie  Export

Benutzer ’ ‘ ‘ Kursmitglied V‘ Liste erstellen | Mail an Mitglieder

Im folgenden Dialog kénnen die Inhalte der Liste gewahlt werden.
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Liste erstellen

Titel I Kursmitglieder in Veranstaltung ...
Zusammenfassung ‘
Details Name

Anmeldename
- E-Mail

[0 Matrikelnummer
] Geschlecht

[ SchuhgréBe

<]

Lernfortschritt

<]

Letzter Zugriff

<]

Status

Bestanden

Zusétzliche Spalten |+ =

Auswahl von Benutzern Binde alle Benutzer der Rolle "Administrator” ein

<]

Binde alle Benutzer der Rolle "Tutor” ein
Binde alle Benutzer der Rolle "Mitglied" ein
[0 Binde alle Benutzer der Liste "Aufnahmeantrage” ein

[J Binde alle Benutzer der "Warteliste" ein
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Sie kénnen zunachst die Liste
entsprechend betiteln und eine
erklarende Zusammenfassung
zuweisen. Unter Details wahlen
Sie die Feldeintrage, die die Liste
enthalten soll. Sie kbnnen
zusatzliche Spalten hinzufligen,
die jedoch manuell ausgefullt
werden missten. Die Auswahl der
Benutzer erfolgt hauptsachlich
nach der Rolle, der eine Person
zugeordnet ist. Je nach
Einstellung zum
Registrierungsverfahren lhres
Kurses oder lhrer Gruppe, kann
auch nach dem Stand der
Aufnahmeantragen oder der
Warteliste gefiltert werden.

Infos & Kontakt

Letzte Aktualisierung 24.04.2026
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