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Einrichten von Ubungen in ILIAS

Ubersicht
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Wichtige Hinweise sind gelb gekennzeichnet.

Zusatzinformationen sind blau gekennzeichnet.

Ubung anlegen

Zunachst legt man das Objekt ,Ubung* als den steuernden Container fir das Ubungsgeschehen an.
Darin werden spéter die eigentlichen Ubungseinheiten (siehe dort) integriert. Eine Ubung kann aus
einer einzelnen oder mehreren Ubungseinheiten aufgebaut sein.

Zunachst legt man den Titel der Ubung fest und speichert diese.
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Abgabe der Lésungen zu den Ubungsblattern

A

Ubung anlegen

Abbildung 1 Anlegen einer Ubung

In den Einstellungen des Objekts ,Ubungen” werden alle Vorgaben getroffen, die das Bestehen einer
Ubung regeln oder wie z.B. die Form ihres Feedbacks auf eine Einreichung aussehen soll.

Man formuliert hier die Anforderung, ab wann eine Ubung als bestanden gilt. Entweder ob die
Teilnehmer alle Ubungseinheiten bestehen missen, oder ob eine Mindestanzahl aus n
Ubungseinheiten bestanden werden muss, um die gesamte Ubung zu bestehen. Zur Festlegung des
Status ,Bestanden” besteht die Auswahl zwischen zwei Optionen: entweder manuell, also Korrektur,

Ubungseinheiten Info

Aligemeine Einstellungen
Ubung bearbeiten

Titel *

Zusammenfassung

Darstellung

Kachelbild

Bestehen der Ubung

Anforderung

Bewertung als ,Bestanden”

Einstellungen Abgaben und Noten Lernfortschritt Metadaten .

Kriterlenkataloge  Zertifikat

‘ Abgabe der Losungen zu den Ubungsblattern ‘

Objekt "Ubung" mit Ubungseinheiten (Abgaben) fur jedes Ubungsblatt.

Datei wahlen

ACHTUNG: Fiir den Upload von Dateien, insbesondere falls es sich um fremde Werke
handelt oder falls fremde Werke im Upload enthalten sind, kénnen rechtliche Einschran-
kungen gelten. Weitere Informationen finden Sie auf den E-Learning-Seiten des KIT zum
Urheberrecht. Bitte beachten Sie bei Ihrem Dateiupload die folgende Uploadgrenze:
256.0 MB

Erlaubte Dateitypen: .png. jpg. .jpeg

Das Kachelbild wird genutzt, um dieses Objekt zu reprasentieren,, wenn im ubergeord-
neten Container die Kachelansicht gewahlt wurde. Um Performanzprobleme zu verhin-
dern. laden Sie nur Bilder mit einer Auflosung von 72 dpi und einer Breite von weniger
als 1000 px hoch.

@® Nur verpflichtende Ubungseinheiten
Teilnehmer massen alle verpflichtenden Ubungseinheiten bestehen, um die gesamte
Ubung zu bestehen.

O Mindestanzahl an Ubungseinheiten
Teilnehmer massen eine Mindestanzahl an Ubungseinheiten bestehen, um die ge-
samte Ubung zu bestehen.
Zufallige Auswahl

Diese Option kann nicht aktiviert werden. Grund: Benutzer haben bereits Abgaben
getatigt.

@® Nur manuell durch Tutor

O Automatisch bei Abgabe
Gibt ein Teilnehmer ein Arbeitsergebnis ab, wird der Status "Bestanden” gesetzt. Der
Tutor kann den Status manuell Gberschreiben. Das Andern dieser Einstellung hat kei-
ne Auswirkung auf bestehende Bewertungen.

Abbildung 2 Einstellungen des Ubungsobjekts
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durch Tutoren oder automatisch bei Einreichung der erforderlichen Anzahl zu absolvierender
Ubungseinheiten.

Man kann, nach Ablauf der Abgabefrist, die eingereichten Lésungen automatisch veroffentlichen
lassen. Um den Eingang neuer Angaben zur einer Ubungseinheit automatisch im Blick zu behalten,
kann eine automatische Benachrichtigung (per Mail) aktiviert werden. Die Form des Feedbacks zu
einer Einreichung kann auf drei verschiedene Arten geschehen. Die Méglichkeit das Feedback per
Mail zu versenden, erméglicht es dieses aus dem System direkt an Teilnehmer zu senden,
beispielsweise nach Ablauf eines Kurses, wenn dieser offline geschaltet wurde. Feedbacks kénnen
auch direkt innerhalb einer Ubung eingestellt werden. Entweder als Texteingabe via systemeigenen
Rich-Text-Editor oder als extern erstellte Datei. Bei beiden Optionen wird das Feedback auf ILIAS
abgelegt und durch die Teilnehmerin oder den Teilnehmer (nur fir die jeweilige Person ersichtlich und
zugreifbar) abgerufen.

Verdffentlichung

Lésungsabgaben veroffentlichen

Alle Losungsabgaben einer Ubungseinheit konnen nach dem Abgabetermin von allen Teil nein, hen werden.

Persénliche Benachrichtigung

Benachrichtigung bei Abgabe
Sie werden per Mail benachrichtigt, sobald neue Losungen abgegeben wurden. Dies ist eine persanliche Einstellung, die nur far Sie gilt. Andere Tutoren der Ubung sind davon nicht betroffen.

Feedback

Rickmeldung per Mail
Tutoren geben ihre Ruckmeldungen zur Abgabe in ein Mail-Formular ein. Die Mail wird dem entsprechenden Teilnehmer gesendet.

Datei

Tutoren laden ihre Datei hoch. Der jeweilige Teilnehmer erhalt eine Benachrichtigung und die Datei wird ihm in der Ubungseinheiten-Ubersicht angezeigt.

Texteingabe

Tutoren geben ihre Rickmeldungen in ein Textfeld ein. Der jeweilige Teilnehmer erhalt eine Benachrichtigung und der Text wird ihm in der Ubungseinheiten-Ubersicht angezeigt.

Zusatzliche Funktionen

Benutzerdefinierte Metadaten
Im Reiter ,Metadaten” konnen Datensatze verwaltet werden. Damit konnen weitere Informationen zu dem Objekt eingegeben und dieses genauer beschrieben werden.

Abbildung 3 Weitere Einstellungen des Ubungsobjekts

Anlegen von Ubungseinheiten

Ubungseinheiten sind die eigentlichen Aufgabenstellungen einer Ubung. Sie sind z.B. das
Aufgabenblatt das zu l6sen oder der Reflexionsbericht der anzufertigen ist. Zum Anlegen von
Ubungseinheiten wechselt man in das gleichnamige Register und wahlt die Option Bearbeiten.

Es stehen fiinf verschiedene Typen einer Ubungseinheit zur Verfiigung.
e Datei, jeder reicht seine Losung als Datei ein.
e Datei als Team einreichen, ein Team reicht z.B. seinen Projektbericht ein.
o Text, jeder stellt seine Losung direkt tiber den Rich-Text-Editor in ILIAS seine Lsung ein.
e Blog, jeder verfasst einen Blogbeitrag in (s)einem (ILIAS)Blog.
o Portfolio, jeder erweitert, je nach Aufgabenstellung, (s)ein (ILIAS)Portfolio.
e Team-Wiki, anhand einer Vorlage erarbeitet das Team ein gemeinsames Wiki.
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Die haufigste Form ist das Einreichen einer Datei, individuell oder als Team. Bei Teams, z.B. die
Mitglieder einer Gruppe, missen die jeweiligen Personen noch zugewiesen werden.

Die freie Texteingabe sollte nur fir kurze Statements verwendet werden, da immer die Gefahr besteht
bei einem Timeout des Systems wahrend der Eingabe seinen bis dahin geschriebenen Text zu
verlieren. Ansonsten ist es sinnvoll, die Teilnehmenden darauf hinzuweisen, den Text in einem
anderen Editor zu schreiben und dann zu kopieren und einzufugen.

Bei Blog- oder Portfolioeintragen besteht die Méglichkeit entweder Eintrége in einem eigenen Blog
oder Portfolio oder ein jeweils fiir die Ubung generiertes einzustellen.

Der Typus kann nach dem Speichern nicht mehr geéndert werden. Bei Anderungen muss eine neue

e A e e e e R L L I S LR

Ubungseinheiten Info Einstellungen Abgaben und N¢

Zeigen Bearbeiten

Abgabetyp | Datei v Ubungseinheit hinzufiigen
Datei I
. Datei als Team einreichen
Ubungs .,
(1-4von4) Blog
(il L5sche Portfolio Nach Abgabets
. Team-Wiki ] .
Titel ~ogeelyp Reihenfolge Startzeil

Abbildung 4 Typus der Ubungseinheit wéhlen

Einheit generiert werden.

Allen Ubungseinheiten gemeinsam ist, das folgenden Informationen zu hinterlegen sind.

Titel: Der Titel identifiziert die Ubungseinheit, z.B. Ubungsblatt 1. Vorlesungswoche o0.4.
Verpflichtend: Durch Aktivierung der Option wird eine Einheit als verpflichtend zu I6sen
gekennzeichnet (Standardeinstellung). Fur fakultative Aufgabenstellungen muss die Option durch das
Entfernen des Hakens deaktiviert werden.

Arbeitsanweisung: Die Arbeitsanweisung beschreibt die Ubungseinheit und formuliert z.B. den
Ablauf.

Dateien: Einer Arbeitsanweisung kdnnen Dateien zugeordnet werden. Dies kann z.B. eine
detailliertere Aufgabenstellung, das eigentliche Aufgabenblatt oder verschriftlichte Verfahrenshinweise
sein.
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Terminplan

Startzeit 07.05.2024 0B:08 B

Abgahetermin @ Festes Datum

Alle Tellnehmenden erhalten zunachst das gledcne feste Abgabedatum.

Datum 14.05.2024 DE00 =

Mach
frist

—
DM HHAmm |IB |
Im Zeftraum zwischen dem Abgabe-
termin und dem Ende der Nachfrist

kiirinan verspatete Abgaben vorge

NAMmen werden.

) Relatives Datum

Das Abgabedatum ergibt sich aus dem Dearbeitungszeitraum und dem durch den Teil
nehmer gewahiten Startzefpunit.

Teilnehmer an Abgaben erinnern [}

Erinnerung an notwendige Bewer- (]

wng

Abbildung 5 Terminierung der Ubungseinheit
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Terminplan: Mit dem Terminplan
wird die Ubungseinheit terminiert.
Die Startzeit regelt automatisch die
Freigabe der Aufgabenstellung bzw.
den frihestmdglichen Termin zu den
Lésungen eingereicht werden
kénnen. Der Abgabetermin schlief3t
die Moglichkeit zur Einreichung. Es
kann eine Nachfrist gewahrt werden.
Bis zu diesem Termin ist ein
nachtragliches Einreichen noch
maoglich. Eine nachtragliche
Einreichung wird aber entsprechend
markiert.

Musterlésung: Es kdnnen

Musterlésungen (Datei) hinterlegt werden, die zu einem definierten Zeitpunkt den Teilnehmern
freigegeben werden. Dies kann terminabhangig oder nach Abgabe einer eigenen Losung erfolgen.

Abgabe und Noten

Die Einsendungen der Teilnehmer kénnen Uber das Register Abgaben und Noten eingesehen

werden. Dies gilt selbstverstandlich nur fir Tutoren.

Ubungseinheiten Info Einstellungen Abgaben und Noten Lernfortschritt

Je Ubungseinheit Notentibersicht

Ubungseinheit | Abgabe zu Ubungsblatt Nr. 1 V|

Je Teilnehmer

Alle Abgaben herunterladen

Ubungseinheit: Abgabe zu Ubungsblatt Nr. 1

Metadaten

Benutzer suchen Benutzer aus aktuellem Kurs hinzufigen

Export Rechte

Rickmeldung an mehrere Teilnehmer

(1-2von2) Filter anzeigen  Spalten~ Zeilen=  Ansicht =

r ‘ Ausgewahlte Eingaben speichern v |
Name Anmeldename Individueller Abgabetermin Bewertung Note Aktionen

a = — ‘ Nicht bewertet V| ‘ ‘

0 Co—— l Abgaben herunterladen (1)

[0  Alle auswahlen

v | Aktionen ausfuhren

|-b ‘ Ausgewahlte Eingaben speichern

(1-2von2)

Abbildung 6 Verwaltung der Einsendungen unter "Abgaben und Noten"

Individuellen Abgabetermin setzen
Ruckmeldung per Mail
Rlckmeldung per Datei

ROckmeldung per Text

Die Einsendungen kénnen nach Ubungseinheit getrennt aufgerufen werden. In einer nach
Teilnehmern sortierten Liste, kénnen alle eingegangenen Einsendungen abgerufen und bewertet
werden. Die abgegebenen Lésungen kénnen entweder fir jeden Teilnehmer getrennt oder nach

5
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Ablauf der Einsendefrist gemeinsam (,Alle Abgaben herunterladen®) heruntergeladen werden. Bei
einem Gesamt-Download werden die Einsendungen in einem zip-Archiv zusammengepackt. Fur jeden
Teilnehmer wird dabei ein entsprechend benannter Ordner inkl. der Einreichung erzeugt. Dies hat den
Vorteil, dass beim Entpacken des Archivs die Einsendungen bereits nach Teilnehmern geordnet
vorliegen. Beim Einzel-Download (sieh Drop-Down oben) erhalt man nur die eingegangene Datei.

Die Bewertung sowie Rickmeldung erfolgt direkt, teilnehmerbezogen in diesem Fenster.

Bewertung/Benotung vergeben

Die einzelnen Einsendungen kénnen direkt Bewertet und benotet werden. In der Spalte ,,Bewertung*
wird der Status ,Bestanden” oder ,Nicht bestanden” gesetzt. Standardmafig wird eine Einsendung
solange als ,Nicht bewertet” gekennzeichnet. Zusatzlich besteht in der Spalte ,Note“! die Mdglichkeit
eine Benotung/Bepunktung zu vergeben. Die Note wird den Teilnehmern zusammen mit der
Riickmeldung zu einer Ubungseinheit angezeigt.

Eine Gesamtiibersicht iiber die Benotungen der einzelnen Ubungseinheiten, 6ffnet man liber das
Untermenii ,Notenibersicht“. Gleichzeitig kann hier eine Gesamtbenotung fiir die gesamte Ubung
vergeben werden.

Ubungseinheiten Info Einstellungen Abgaben und Noten Lernfortschritt Metadaten Export Rechte
Je Ubungseinheit Je Teilnehmer Notenibersicht
Export (Excel) by

Notenubersicht

(1-2von2) Zeilen v

Name 4 1 2 3 4 Gesamte Ubung Kommentar
GG OEE OENER OEB OEE
1,2 Note:|:|
4

Abbildung 7 Notenubersicht

Die Gesamtbenotung kann von Teilnehmern in der Lernfortschrittsansicht der Ubung individuell
eingesehen werden. Die Einzelbenotungen kdnnen im Bereich ,Bewertung des Tutors® jeweils pro
Ubungseinheit eingesehen werden.

Rickmeldung geben

Uber den Aktionsknopf (siehe Abbildung 6) kann man zu jeder Einreichung individuelle
Ruckmeldungen geben. In den Einstellungen der Ubung im Abschnitt "Feedback" stehen dazu drei
Optionen der Ruckmeldung zur Verfiigung.

1 Wenn diese oder andere Spalten in der Ansicht fehlen, lassen sich diese unter ,Spalten” (oberhalb
LAlle speichern®) aus einem Drop-Down-Men( hinzuftigen.

6
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e "per Mail"
e Datei”
e ,Texteingabe“

StandardmaRig sind alle drei Optionen aktiviert, die dann entsprechend Uber das Aktionsmenu
ausgefihrt werden kénnen. Die Riickmeldungen sind individuell nur der/dem jeweiligen Studierenden
zuganglich, entweder im Nachrichtenfach (Mail) oder innerhalb der Ubungseinheit (angehangte Datei
oder eingeblendeter Text).

Fur Ruckmeldungen per Datei, besteht die Moglichkeit diese nicht fiir jede Person einzeln
hochzuladen, sondern als sogenannte Multi-Feedback-Datei. Dabei handelt es sich um eine

Metadaten Export Rechte

uellem Kurs hinzufiigen Rickmeldung an mehrere Teilnehmer

R,

Abbildung 8 Option: Riickmeldung an mehrere Teilnehmer

Archivdatei, in der die personenbezogene Zuweisung der Rickmeldungen gesichert ist. Dazu wahlt
man zunachst die Option ,Rickmeldung an mehrere Teilnehmer” im Fenster ,Abgaben und Noten*
aus.

Um die individuelle Zuweisung
vornehmen zu kénnen, muss
man sich zunéchst die
notwendige Zip-
Verzeichnisstruktur (1)

Ubungseinheiten Info Einstellungen Abgaben und Noten Lernfortschritt Metada

Je Ubungseinheit Je Teilnehmer Notenubersicht

herunterladen und lokal Auf dieser Seite kénnen Sie die Feedback-Dateien fiir mehrere Ubungsteilnehmer auf einmal hochladen
entpaCken- Klicken Sie zunichst unten auf den Button "ZIP-Verzeichnisstruktur herunterladen” und speichern Sie di
) i cken. Legen Sie nun die Feedback-Dateien in die entsprechenden Ordner der Ubungsteilnehmer und ko

an ernalt eine g p g

Multi-Feedback-Datei aus und laden diese hoch. Die Bestatigungsseite fuhrt alle hochgeladenen Dateier

Verzeichnisstruktur bestehend
aus Ordnern, benannt nach Wichtig: Vermeiden Sie auf jeden Fall Umlaute und Sonderzeichen in den Dateinamen, da hierdurch Pre
den Ubungsteilnehmenden.

Dort hinein legt man die

jeweilige Feedbackdatei und
erzeugt am Ende daraus

wieder ein zip-Archiv.

Dieses kann man nun bequem Peerfrage
als Multi-Feedback-Datei Multi-Feedback-Datei * @

H ACHTUNG: Fur den Upload von Dateien, insbesondere falls es sich um fremc
hOChIaden (2) Dle enthaltenen den Sie auf den E-Learning-Seiten des KIT zum Urheberrecht. Bitte beachten
FeedbaCkS Wel’den Erlaubte Dateitypen: .zip

entsprechend den

Studierenden zugeordnet. Abbildung 9 Multi-Feedback durchfuihren
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