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Die Teamfunktion der KI-Toolbox erlaubt es, erstellte Assistenten, Wissensspeicher, Notizen
und Promptvorlagen gezielt mit Kolleg:innen zu teilen. Dadurch kdnnen Teams gemeinsam
auf Inhalte zugreifen, sie weiterentwickeln und effizienter zusammenarbeiten.

Zugriffsrechte — nur Lesen oder auch Bearbeiten — werden Uber Gruppen flexibel gesteuert.
So bleiben Wissen und Werkzeuge aktuell, konsistent und fir alle, die sie brauchen, schnell
erreichbar.

Typische Anwendungsfalle:

e Zusammenarbeit an standardisierten Prompts fur wiederkehrende Aufgaben
e Gemeinsame Nutzung und Aktualisierung teamrelevanter Wissensbasen

o Entwicklung und Pflege von spezialisierten Kl-Assistenten fiir das Team

e Teilen von Notizen zur Verwendung in Chats

Gruppenverwaltung — Grundprinzip

e Gruppen kénnen von den IT-Beauftragten (ITB) der jeweiligen Organisationseinheit
(OE) Uber die zentrale KIT-Gruppenverwaltung angelegt und gepflegt werden.

e Fir die KI-Toolbox missen Gruppen ein bestimmtes Namensschema haben: [OE]-ki-
toolbox-[Bezeichnung] (z. B. SCC-ki-toolbox-group4711).

o Beim Login werden alle Gruppen, in denen die Nutzenden Mitglied sind, automatisch
in die KI-Toolbox ilbernommen; neu angelegte Gruppen bzw. neue Zugange werden
erst nach einem erneuten Login synchronisiert.

e Durch die Zuweisung einer Ressource zu einer Gruppe wird der Zugriff fur alle
Mitglieder dieser Gruppe ermdglicht.

Schritt-fluir-Schritt: Ressourcen teilen

1. Ressource auswahlen
Offnen Sie die KI-Toolbox und wechseln Sie in den Bereich, in dem die gewiinschte
Ressource angelegt wurde, die Sie mit anderen teilen mochten:

e Assistenten (Custom-Modelle)

e Wissensspeicher

e Notizen

e Prompt-Vorlagen
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2. Zugangskontrolle 6ffnen

Bei der ausgewahlten Ressource (z. B. Assistent oder Wissensspeicher) klicken Sie auf
Zugang (Schlosssymbol).

ol Kl-Toolbox (Open WebUl) () Wissen

@ NeuerChat Wissensspeicher (Test) 8 Zugang
Q. Suchen

€ Notizen Q +

00
0

2 Arbeitsbereich

Ordner

Chats

3. Gruppe zum Teilen auswahlen

Im Reiter Gruppen wahlen Sie die Gruppe aus, der Sie Zugriff gewahren mochten (z. B.
ZML-ki-toolbox-team).

¢ Die angezeigte Liste enthalt ausschliel3lich die Gruppen, denen Sie im KIT
angehoren und die dem Namensschema [OE]-ki-toolbox-[Bezeichnung] entsprechen.

Zugangskontrolle X
Sichtbarkeit

Privat v
Gruppen

SCC-ki-toolbox-users
ZML-ki-toolbox-alle
ZML-ki-toolbox-team
SCC-ki-toolbox-SA
SCC-ki-toolbox-VZ
ZML-ki-toolbox-develop-team
ZML-ki-toolbox-genai
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4. Zugriffsrechte festlegen

e LESEN: Gruppenmitglieder kdnnen die Ressource verwenden und nutzen, jedoch
nicht verandern.
Wichtig: Sie sehen diese Ressourcen, wenn sie von anderen mit Ihnen geteilt
wurden, nicht in den Abschnitten Modelle und Wissensspeicher im Arbeitsbereich,
jedoch z.B. in der Liste der Modelle zur Auswahl bei einem neuen Chat.

¢ SCHREIBEN: Gruppenmitglieder kdnnen die Ressource ebenfalls bearbeiten und
weiterentwickeln und sehen diese auch in den jeweiligen Abschnitten im
Arbeitsbereich.

StandardmanRig wird die Gruppe mit dem Recht LESEN hinzugefugt. Klicken Sie auf LESEN,
um die Berechtigung auf SCHREIBEN zu andern, falls eine gemeinschaftliche Bearbeitung
gewlnscht ist.

Zugangskontrolle X
Sichtbarkeit
Privat v
Gruppen
v
@ ZML-ki-toolbox-alle LESEN X

Hinweis: Anderungen an Gruppenmitgliedschaften oder Zugriffsrechten werden erst nach
einem erneuten Login in der KI-Toolbox wirksam.

5. Zugriff testen

Melden Sie sich mit einem Konto eines Teammitglieds der freigegebenen Gruppe an und
prifen Sie, ob die Ressource verwendbar (und bei Schreibrechten sichtbar und bearbeitbar)
ist.
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Wichtige Hinweise

¢ Teamarbeit: Die Rechtevergabe ist bewusst flexibel gestaltet. Schreibrechte sollten
nur dann vergeben werden, wenn eine kollaborative Bearbeitung sinnvoll ist.

e Gruppensynchronisation: Anderungen in der KIT-Gruppenverwaltung (z. B. neue
Mitglieder) werden erst nach dem nachsten Login in der KI-Toolbox ibernommen.
Bei Anderungen empfiehlt sich daher ein erneutes Anmelden.

¢ Transparenz & Datenschutz: Teilen Sie Ressourcen mit sensiblen Inhalten
ausschlief3lich mit den tatsachlich benétigten Gruppen, um Datenschutz- und
Vertraulichkeitsanforderungen zu erfillen.

Infos & Kontakt
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